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特色招生簡章資訊填報說明	

一、 登記【預計招生人數】及【簡章上傳】	

1. 說明：	

體育班之特色招生簡章上傳，學校須先向承辦單位申請帳

號，並由廠商協助開立後統一提供，若遇人事交接，請將

帳號及密碼交接予下一任組長並告知承辦單位更正負責

人連絡方式，已申請過帳號之學校不再另外提供帳號。	

	

2. 操作步驟	
A. 點選前台【高中（職）招生資訊】的【特色招生甄選

入學作業資訊上傳】	

B. 登入帳號密碼	

C. 點選【體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳】	

D. 核定名額檢視並點選【開放時間】（可修改至截止日

期為止）	

E. 按下【新增】按鈕	

F. 下拉選擇【特色招生類型】->下拉選擇【課程類型】	

G. 登記【預計招生人數】:【特定招生：招生狀況】中選

項下拉【運動種類】->選填備註運動項目或科目（非

必填）->填入預計招生的【男生】、【女生】或【不

分】的人數（*若無請填 0）	

H. 按下【新增】按鈕可增加【運動種類】和【預計招生

人數】	

I. 上傳【招生簡章】（*僅能上傳 PDF 檔，檔案大小勿

超過 15MB；最後一次上傳，請確認是否有上傳簡章）	
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J. 上傳【公文】	（*僅能上傳 PDF 檔，檔案大小勿超過

15MB；最後一次上傳，請確認是否有上傳公文）	

K. 按下【儲存】按鈕	

L. 若不慎填寫或上傳錯誤，再次點選【體育班特色招生

甄選入學作業資訊上傳】的【核定名額】，按下【編

輯】按鈕，重新填寫或上傳檔案後，再按下【儲存按

鈕】。	

	

	

	

	

	

	

	

圖 1：簡章上傳操作示意圖	

A. 點選特色招生甄選入學作業

資訊上傳	

B. 	
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圖 2：簡章上傳操作示意圖	

	

圖 3：簡章上傳操作示意圖	

	

B. 登入帳號、密碼	

A. 	

C. 點選體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳	

D. 檢視及點選核定名額（可重複修改至截止日期為止）	
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圖 4：簡章上傳操作示意圖	

圖 5：簡章上傳操作示意圖	

圖 6：簡章上傳操作示意圖	

圖 7：簡章上傳操作示意圖	

E. 點選新增按鈕	

下拉選擇學校「課程類型」	

課程類型: 

課程類型: 

F. 下拉選擇特色招生類型	
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圖 8：簡章上傳操作示意圖	

 	

G. 下拉選擇運動種類	

填寫備註（非必填）	 填寫預計核定名額（若該項無請

填 0）	
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圖 9：簡章上傳操作示意圖	

	

圖 10：簡章上傳操作示意圖	

	

	

圖 11：簡章更正操作示意圖	

	

	

	

	

	

	

H.按下新增，可增加多一項運動種類和預計招生人數	

I.上傳簡章（僅能上傳 PDF檔，檔案大小勿超過 15MB）	

J.上傳公文（僅能上傳 PDF檔，檔案大小勿超過 15MB）	

K.	按下儲存按鈕	

L.	點兩下進入	
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圖 12：簡章更正操作示意圖	

	

	

圖 13：簡章更正操作示意	

	

按下編輯按鈕	

可更正欄位資訊	
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圖 14：簡章更正操作示意	

	

二、 填寫【實際名額】	

1. 說明：	

特色招生簡章上傳後，學校開始招生時，會需要進系統登

打【實際招生名額】，以利後續紀錄招生狀況，以及【續

招】時關係到【名額】等相關資訊。	

	

2. 操作步驟	
A. 點選【體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳】	

B. 點選【實際名額及續招】（可修改至截止日期為止）	

C. 【實際名額及續招列表】，【學年度】系統預設為當

年度，可直接按下【查詢】按鈕	

D. 按下【編輯實際名額】按鈕	

按下儲存按鈕更新	

可重新上傳檔案（新上傳的

檔案會自動覆蓋舊檔案）	
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E. 只可填寫或修改【實際名額】中的【男生】和【女生】

人數	

F. 按下【儲存】按鈕	

	

圖 15：填寫實際名額操作示意圖	

	

圖 16：填寫實際名額操作示意圖	

	

圖 17：填寫實際名額操作示意圖	

 	

A. 點選體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳 

B. 檢視及點選實際名額（可重複修改至截止日期為止）	

C. 檢視及點選實際名額（可重複修改至截止日期為止）	
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圖 18：填寫實際名額操作示意圖	

	

圖 19：填寫實際名額操作示意圖	

 	

D. 按下編輯實際名額按鈕	

E. 填寫或修改實際名額人數	

F. 按下儲存按鈕	

課程類型: 普通 

課程類型: 普通 
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圖 20：填寫實際名額操作示意圖	

	

三、 填寫【續招】	

1. 說明：	

特色招生簡章上傳後，學校開始登打【實際招生名額】時，

可能後續會有【續招】情況，可以透過此項功能重新上傳

【續招簡章】。	

	

2. 操作步驟	
A. 點選【體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳】	

B. 點選【實際名額及續招】（可修改至截止日期為止）	

C. 【實際名額及續招列表】，【學年度】系統預設為當

年度，可直接按下【查詢】按鈕	

D. 按下【續招】按鈕	

E. 只可更新【簡章上傳】或【公文上傳】中的檔案	

F. 按下【儲存】按鈕	

	

修改成功畫面	
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圖 21：填寫續招操作示意圖	

	

圖 22：填寫續招操作示意圖	

	

圖 23：填寫續招操作示意圖	

 	

A. 點選體育班特色招生甄選入學作業資訊上傳	

B. 檢視及點選實際名額（可重複修改至截止日期為止）	

C. 檢視及點選實際名額（可重複修改至截止日期為止）	
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圖 24：填寫續招操作示意圖	

	

圖 25：填寫續招操作示意圖	

 	

D. 按下續招按鈕	

E. 更新簡章或公文上傳	

F. 按下儲存按鈕	

課程類型: 普通 

課程類型: 普通 
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圖 26：填寫續招操作示意圖	

	

四、 【招生資訊查詢】	

1. 說明：	

特色招生簡章上傳，並且填寫實際人數後，可以透過【招

生資訊查詢】查到相關【運動種類】和【人數】之資訊，

並且可以【匯出報表】。	

	

2. 操作步驟	
A. 點選【招生資訊查詢】	

B. 【招生資訊查詢】列表，可篩選查詢條件，或可直接

按下【查詢】按鈕，查詢該校名額資訊	

C. 按下【匯出】按鈕，可選擇 excel 檔或 csv 檔下載	

	

圖 27：招生資訊查詢操作示意圖	

修改成功畫面	

A. 點選招生資訊查詢	
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圖 28：招生資訊查詢操作示意圖	

	

圖 29：招生資訊查詢操作示意圖	

	

	

	

	

B. 點選查詢按鈕 

C. 點選匯出按鈕，可選擇 excel 或 csv

檔 

若有帳號申請問題請洽 

聯絡人:王助理 

Tel:02-77493248 

sportrdcenter@gmail.com 

若有系統操作問題請洽 

聯絡人:林助理 

Tel: 02-77493031 

若有系統介面問題請洽 

聯絡人:顏經理 

melissa.sixdotsit@gmail.com 	
 


